Innkaupastefna Skaftarhrepps

bad er stefna Skaftarhrepps ad innkaup sveitarfélagsins studli ad hagkvaemni i rekstri og hvetji
um leid til nyskdpunar og framsakinnar prounar i atvinnulifi, med virdingu fyrir umhverfi og
samfélagi ad leidarljosi.

Skaftarhreppur vinnur ad pvi meo eftirfarandi hzetti:

Ahersla er 16gd 4 ad stjornsysla vid innkaup sé vondud, jafnradis seljenda sé gaett og
studlad ad virkri samkeppni.

Innkaup eru markviss og skipulogd og unnin eftir innkaupareglum sem eru skyrar og
gagnsajar.

Innkaup stofnana og fyrirtekja sveitarfélagsins eru samraemd eftir fongum.

Adur en innkaup eru gerd er porfin vandlega yfirfarin Gt fr4 sjonarmidum notenda.

Vid innkaup er tekid tillit til verds, geeda, umhverfisahrifa og vistferilskostnadar.
Kappkostad er ad eiga g6d samskipti vid birgja, ekki sist i pvi skyni ad finna nyjar
lausnir sem geta leyst betur parfir sveitarfélagsins 4 hagkveeman hatt.

Innkaupastefna og innkaupareglur eru vel kynntar fyrir pvi starfsfolki sem kemur ad
innkaupum sveitarfélagsins.

Stodugt skal unnid ad pvi ad beeta verklag innkaupa hja Skaftarhreppi til ad sem bestur
arangur ndist fyrir rekstur sveitarfélagsins, atvinnulif, umhverfi og samfélagid
allt.Verklag vid kaup 4 voOrum, pjonustu og verklegum framkvemdum undir
vidmidunarfjarhedum laga nr. 120/2016 um opinber innkaup er nanar utfert i
innkaupareglum Skaftarhrepps.
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INNKAUPAREGLUR SKAFTARHREPPS
1. gr.

Almenn akvaedi
Reglur pessar eru til ad studla ad vondudum og hagkveemum innkaupum og til ad tryggja gaedi
voru, pjonustu og verka.

Reglur pessar gilda fyrir allar stofnanir, svid og deildir sem rekin eru 4 vegum Skaftarhrepps.
Innkaupareglum skal fylgt vid 6ll innkaup, sem og 16gum um opinber innkaup nr. 120/2016

2. gr.
Innkaup

Med hugtakinu innkaup er att vid kaup 4 hvers kyns adfongum, p.e. kaup 4 pjonustu, vérum og
verklegum framkvemdum.

3. gr.
Innkaupaadferdir

Vi0 innkaup sveitarfélagsins skulu eftirfarandi innkaupaadferdir notadar:

e Utbod, opid eda lokad, og samningur/pontun i kjolfarid, sbr.7. gr.

e Fyrirspurn og samningur/pontun i kjolfarid, sbr. 8. gr.

e Samningur eda pontun an undangengins utbods eda fyrirspurnar.

o Slikt & einkum vid pegar um er a0 reeda innkaup par sem unnt er ad bera saman
opinberalega auglyst verd, vidbdtarinnkaup eda 6veruleg innkaup.

e Innkaup samkvaemt rammasamningum sem sveitarfélagid getur gerst adili ad svo sem
hja Rikiskaupum.

e Vid innkaup sveitarfélagsins er einnig heimilt, par sem vid getur att ad beita eftirtéldum
adferdum:Samningskaupum ad undangenginni birtingu utbodsauglysingar.

e Samningskaupum an undangenginnar birtingar utbodsauglysingar.

e Samningskaupum vegna honnunarsamkeppni.

4. gr.
Umsjon og abyrgd 4 innkaupum / utgjaldaheimildir

Sveitarstjori er prokuruhafi sveitarfélagsins, sbr. 3. mgr. 55. gr. sveitarstjornarlaga nr. 45/1998.
Sveitarstjora er heimilt a0 veita 60rum starfsmanni sveitarfélagsins prokiru ad fengnu
sampykki sveitarstjornar. Sveitarstjori veitir starfsmonnum sveitarfélagsins radgjof og adstod
um tilhdgun innkaupa, eftir porfum.

Forstodumdnnum er heimilt ad stofna til Utgjalda fyrir hond sveitarfélagsins innan ramma
fjarhagsaaetlunar hverju sinni og bera peir abyrgd 4 innkaupum sinna stofnana og deilda.
Forstodumenn geta med sampykki sveitarstjora veitt einstokum starfsmonnum heimild til ad



stofna til Gtgjalda. Ollum sem heimild hafa til ad stofna til utgjalda ber ad stadfesta ad peir hafi
kynnt sér efni innkaupareglna sveitarfélagsins og ad peir muni fylgja peim vid innkaup.

Sveitarfélagid heldur skré yfir pa starfsmenn sem hafa heimild til ad stofna til utgjalda og ber
sveitarstjori abyrg0 4 ad uppfaera skrana.

5. gr.
Mat og skipting 4 innkaupum

Vid mat 4 @tladri fjarhad samnings skal telja med allan kostnad innkaupa midad vid pann tima
pegar auglysing um innkaupin birtist. Sé fyrirhugad ad kaupa voru, pjonustu eda verk 1 afongum
skal mida vid samanlagt heildarverd allra afanga sem bodid er ut.

Oheimilt er ad gera 6timabundna samninga.

Oheimilt er ad skipta innkaupum nidur med einum eda 6drum heetti til ad leekka fjarhad, eda
aztlada fjarhad, innkaupa 1 peim tilgangi ad komast hja Gtbodi/verdfyrirspurn pannig er t.a.m.
6heimilt ad skipta innkaupum milli timabila og lata skipta reikningum fr4 seljendum nidur i
smerri einingar.

Heimilt er ad skipta innkaupum nidur i einingar eda afanga i pvi markmidi ad bjoda hverja
einingu eda afanga ut. Einnig er heimilt ad semja um vidbdtarverk eda vidbotarafanga a
grundvelli fyrra Gtbods.

6. gr.
Utbod

Undir hugtakid 0tbod falla heiti par sem lyst er pvi sem bodid er ut, eins og pjonustutilbod,
verkutbod, voruitbod, en einnig heiti eins og alutbod, samkeppni, hdnnunarsamkeppni, tveggja
afanga keppni og Utbod med tveggja umslaga kerfi. Forval er hluti utbodsferils.

7. gr.
Hveneer utboo skal vidhaft

Utbod skal ad jafnadi vidhaft vid innkaup, ad svo miklu leyti sem unnt er og hagkvamt pykir.

begar dxtlud samningsfjarhad nemur 25% af viomidunarfjarhedum samkvemt 23. gr. laga nr.
120/2016, skal metid sérstaklega hvort vidhafa skuli utbod eda onnur innkaupaferli laganna,
fremur en fyrirspurn um verd og adra patti sem innkaup taka tillit til. Slikt mat getur einnig
farid fram vegna legri fjarhaeoa.
Um framkvamd ttbods fer eftir dkvaedum laga nr. 120/2016 um opinber innkaup og 16gum
nr. 65/1993 um framkvamd ttboda.



8. gr.
Fyrirspurnir

Fyrirspurn er vidhofo, pegar utbod er ekki talid eiga vid, til ad afla tilboda fra tilteknum adilum
sem taldir eru geta Gtvegad voru, veitt pjonustu eda framkvemt verk, sem 6skad er eftir hverju
sinni. Pratt fyrir ad fyrirspurnir séu 6formlegri en Gtbod, samkvaemt peim 16gum sem um pau
gilda, skal tilboda aflad & grundvelli skriflegra fyrirspurnargagna og tilbod skulu einnig vera
skrifleg. Sveitarfélaginu er heimilt ad senda ut fyrirspurnir og taka vid tilbodum i fyrirspurnir
med simbréfi og/eda télvuposti. Malsmedferd 6ll skal vera vondud, fyrirspurnargdgn skulu vera
skyr og greinargod og skyrt skal koma fram ef meta 4 tilbod 4 60rum forsendum en verdi einu
saman.

Tilbod skulu opnud a tilsettum tima og pau skrad. Samanburdarskra tilboda skal gerd og
patttakendur skulu upplystir um val 4 tilbodi.

Heimilt er, undir sérstokum kringumstaedum ad afla skriflegs tilbods frd einum seljanda. bessar
kringumstedur geta m.a. verid par ad annar seljandi sé ekki pekktur og/eda verd séu kunn.

9. gr.
Mat og val 4 tilbodum/samningsadilum

Atid skal taka pvi tilbodi sem hagkvaemast er midad vid krofur i utbodslysingu, 16gum og
reglum. Tekid skal tillit til verds, gaeda, umhverfisédhrifa og vistferilskostnadar. Ef hagstedasta
tilbod er ekki jafnframt leegsta tilbod skal pad rokstutt sérstaklega.

[ utbodsgdgnum skal tilgreina forsendur fyrir vali tilbods med eins nidkveemum hztti og framast
er unnt. { forsendum ma4 ekki visa til annarra atrida en stadreynd verda a grundvelli gagna sem
bjodendur leggja fram eda med 60rum hlutlegum heetti. Ef meta skal tilboda & grundvelli fleiri
forsendna en verds skal tiltekid hverjar per forsendur eru i utbodi og peim radad eftir mikilvaegi
ef mogulegt er. Vid mat 4 hagkvemni tilbods skal tekid tillit til 6ryggis, heilbrigdis, geda- og

umhverfissjonarmida.

10. gr.
Fjarhagsstada bjodenda/vidsemjenda

Ef eftirfarandi atridi eiga vid mé ekki gera samning vid bjodanda/vidsemjanda:
1. Seetir naudasamningum eda er undir gjaldprotaskiptum.

ii. Er 1 vanskilum med opinber gjold eda 16gbundin 1dgjold starfsmanna.

iii. Skortir fjarhagslega- og taeknilega getu til ad framkvama samninginn.

Sé pess krafist er tilbodsgjafa skylt ad syna fram 4 regluleg bankavidskipti og/eda tryggingu
vegna samningsefnda. Heimilt er ad kanna fjarhagsstodu bjodenda & vanskilakra.



begar aetlud samningsfjarhed vegna verk- og pjonustusamninga er 10 milljonir kroéna eda
haerri er 6heimilt ad gera samning vid adila ef arsreikningur synir neikveda eiginfjarstodu, enda
liggi frekari skyringar ekki fyrir. P4 er heimilt a0 gera krofur um jakveda eiginfjarstodu
tilbodsgjafa i forvolum og lokudum utbodum pott samningsfjarhaed sé legri en ad framan
greinir.

Oheimilt er ad greida vidsemjanda vegna verks eda pjonustu fyrr en fullnegjandi
samningsefndatrygging liggur fyrir og samningur er fragenginn.

S¢ kennitala bjodanda yngri en 5 ara skal kanna vidskiptasdgu stjornenda og helstu eigenda.
Leidi su konnun 1 ljos nylegt greidslu- eda gjaldprot (gjaldprot, naudasamninga,
greidslustodvun o.fl.) ber ad visa bjodanda frd, enda eigi i hlut 6ldungis sams konar
rekstrareining, med somu eda nar somu eigendur, i sdmu eda ner sdomu atvinnustarfsemi, a
sama markadi en med nyja kennitdlu.

11. gr.
Tranadarskylda

Allir starfsmenn og fulltraar sveitarfélagsins er koma ad innkaupum og innkaupamalum skulu
gaeta pagmalsku um pad sem peir fa vitneskju um 1 starfi sinu og leynt 4 ad fara.

12. gr.
Gildistaka

Innkaupareglur pessar taka gildi vid sampykki sveitarstjornar. Jafnframt falla eldri
innkaupareglur ur gildi.
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